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Les chiffres derriére chacun de nos projets.

SALAIRE .
Jonquiére

\
A ( d 30 60 /h Temps plein, permanent
partl r e L) De jour, du lundi au vendredi, horaire flexible

LE MANDAT

Pour soutenir sa croissance, MGS Métal inc. cherche une personne rigoureuse, qui a le sens du détail, pour se joindre a

son équipe administrative.

Relevant du directeur général, tu joueras un réle clé dans la gestion comptable de nos projets et de nos opérations

internes : facturation, paie, remises, conciliations et fermetures mensuelles.

POURQUOI TE JOINDRE A NOUS ?

Parce gu'ici, la comptabilité est au cceur de nos opérations : de la facturation de nos chantiers a la fermeture du mois,

ton travail a un impact direct. Tu collaboreras de pres avec la direction, au sein d'une équipe humaine et engagée.

ENVELOPPE DU BATIMENT MECANIQUE DU BATIMENT




TES RESPONSABILITES

B Comptabilité des projets
Préparer la facturation mensuelle selon 'avancement des projets, ainsi que les états de compte
Encaisser les paiements en ligne
Préparer la paie hebdomadaire a partir des feuilles de temps
Faire les transferts mensuels des comptes clients, des comptes fournisseurs et des paies dans les modules comptables
Préparer les relevés demploi et les transmettre a Service Canada

Effectuer la fermeture comptable mensuelle

Bl Comptabilité interne

Préparer les rapports et effectuer les remises : DAS, RVER, CNESST, CCOQ, assurance collective, REER, TPS et TVOQ
Faire les conciliations bancaires

Assurer les suivis avec l'institution financiere et le directeur financier

Répondre aux demandes des organismes gouvernementaux (saisies de salaire, pensions alimentaires)

Participer a la préparation des états financiers mensuels et annuels

Faire le suivi des comptes clients

B Amélioration continue
Proposer des idées pour améliorer nos processus et nos méthodes de travail

Continuer a développer tes compétences
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LE PROFIL QU'ON RECHERCHE

DEC ou DEP en comptabilite Rigueur, sens du détail et discrétion

1a 3 ans d'expérience dans un réle similaire Bonne gestion des priorités et du stress
Bonne connaissance des logiciels comptables et de la Esprit déquipe et communication ouverte
suite Office

Connaissance du secteur de la construction, un atout

CONDITIONS ET AVANTAGES

A partir de 30,60 $ de I'heure Du lundi au vendredi, de jour
Arrivée et départ flexibles

Assurance collective aprés 3 mois RVER / REER — cotisation de I'employeur de 2 % dés
lembauche, jusqu'a 7 % selon l'ancienneté

Party de Noél, activité estivale et autres activités Deés que possible

MGS METAL INC.

Chez MGS Métal inc., on ceuvre en enveloppe du batiment et en mécanique du batiment, depuis Jonquiere. Derriere

chacun de nos projets, il y a une équipe solide et engagée. L'entreprise grandit, et notre équipe administrative aussi.

ON JASE ?

Envoie ton CV ou écris-nous. Une ligne suffit pour commencer.

COURRIEL TEXTO EN LIGNE

rh@mgsmetal.net 581234-1932 mgsmetal.net/carrieres

Nos bureaux : 2390, rue Bauman, Jonquiére (Québec)




